
1. 学籍信息

1.1 基本信息

登入系统后，点击学籍信息中的基本信息，如图 1.1-1 和 1.1-2
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图 1.1-1
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图 1.1-2 点击基本信息后，会显示以下界面，如图 1.1-3

[image: ]
图 1.1-3
页面会显示个人的基本信息，在运行修改的时间段内，可以点击右上角进行相关照片的上传， 如果不在时间段内，则无法进行上传。

1.2 增改个人信息

点击增改个人信息，会出现以下页面，如图 1.1-4
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图 1.1-4
如果允许修改，则可以进行修改，如果不被允许修改，则页面会提示相关信息。


2. 网上选课（以选课通知发布操作指南为准）

2.1 课程安排明细

点击网上选课，选择课程安排明细(已排专业课程并非学生个人课表），如图 2.1-1 和图 2.1-2
[image: ]
图 2.1-1
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图 2.1-2
点击课程安排明细后，出现如图 2.1-3
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图 2.1-3
选择好学年学期、院系部、专业、培养层次和年级后，点击检索，会出现如图 2.1-4
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图 2.1-4

2.2 核对选课结果

点击核对选课结果，会出现如图 2.2-1 的界面
[image: ]
图 2.2-1
在页面对选择的课程进行无误、信息错误和退课等处理操作。

2.3 选课结果

点击预选结果，会出现如图 2.3-1 的页面
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图 2.3-1
页面会展示自己课程的选课结果，页面会展示的是当前学期的选课结果，如果想查看之前的  选课结果，可以点击右上角的查看入学以来正选结果。页面会弹出一个新的页面进行查看， 如图 2.3-2



[bookmark: _GoBack]	
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图 2.3-2

3 教学安排

3.1 学生个人课表

点击教学安排，再点击学生个人课表，可以看到如图 3.1-1 和 3.1-2 的界面
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图 3.1-1

[image: ]
图 3.1-2
选择好学年学期和展示形式，点击检索即可获得相关讯息。

4 课程考试

4.1 考试安排表

点击课程考试，再点击考试安排表，可以看到如图 4.1-1 和 4.1-2 的界面
[image: ]
图 4.1-1

[image: ]
图 4.1-2
在页面选择好学年学期和考试轮次后点击检索即可显示相关数据，可以对检索到的数据进行 打印或者导出。如果没有检索出数据，页面会提示没有检索到记录。

5 学业成绩

5.1 查看成绩

点击学业成绩，再点击查看成绩，可以看到如图 5.1-1 和 5.1-2 的界面
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图 5.1-1

[image: ]
图 5.1-2
页面会默认显示当前学年学期，选择有效成绩或者原始成绩，以及下方的学年学期和入学以 来选项，勾选主修和辅修，点击检索，即可检索出对应数据。可以对检索出来的数据进行打 印和导出 PDF 的操作。

5.2 申请课程/环节成绩替代

点击申请课程/环节成绩替代，如果在申请课程/环节成绩替代时间段内，则可以进行申请的  提交，如果不在时间段内，则无法进行申请的提交。在上方选择替代未通过课程或者替代已  通过课程(刷分)，点击检索。在筛选出来的数据中的左侧选择承担单位和课程/环节进行筛选， 勾选住要替代的课程，在右侧选择承担单位和课程/环节进行筛选，选择本专业培养方案课  程、其他专业培养方案课程或者培养方案外课程，勾选拟替代课程。点击下拉键即可完成申  请课程/环节成绩替代。可以点击右上角的替代规则按钮查看替代规则。如图 5.4-1
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图 5.4-1
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