
南昌大学调（代）课申请单
申请日期：                               第               号

	申请教师
	
	学院
	

	所在系
	
	教研室
	

	课程名称
	
	学时
	
	授课班级
	

	调（代）课
原因
	

	代课教师姓名

(仅调课无需填此栏)
	
	单位
	
	职称
	

	原课表上课时间及节次
	拟调整上课时间及节次

（仅代课无需填此栏）

	周次             星期              
节次             教室              
	周次             星期              
节次             教室              

	周次             星期              
节次             教室              
	周次             星期              
节次             教室              

	周次             星期              
节次             教室              
	周次             星期              
节次             教室              

	备注：

	教研室主任意见
年   月   日
	学院意见
年   月   日

	教务处意见
年   月   日
	学校意见
年   月   日


注：1、代课，由任课教师填写本表，报教研室主任和分管教学院长签字同意后，到教务处办理手续。非自然班级授课的（如II类通识课、创新学分、个性课程等全校性课程的上课班级）课程原则上只能办理代课。

2、调课，由任课教师填写本表，报教研室主任和分管教学院长签字同意后，到后勤保障部办理教室调整手续。
3、此申请单一式四份：一份存学院教务办，一份送相应教学楼物业，两份送后勤保障部或教务处（在哪个部门办手续即交哪个部门）。
