
南昌大学教师办理调（代）课流程图

备注：
1、代课（更换上课教师的情况），由任课教师填写《南昌大学调（代）课申请单》，报教研室主任和分管教学院长签字同意后，到教务处办理手续。非自然班级授课的（如II类通识课、创新学分、个性课程等全校性课程的上课班级）课程原则上只能办理代课。
2、调课（改变上课时间或上课地点的情况），由任课教师填写南昌大学调（代）课申请单》，报教研室主任和分管教学院长签字同意后，到后勤保障部办理教室调整手续。
3、教师调课、代课须在开课的前三天办妥调课、代课手续。
4、联系电话：教务处：83969101，后勤保障部:83969182。
教师办理调（代）课流程





代课





填写《南昌大学调（代）课申请单》，学院签字盖章








调课





填写《南昌大学调（代）课申请单》，学院签字盖章


 





教务处（行政楼111室）审批





后勤保障部（行政楼210室）审核并办理教室调整手续





后勤保障部交教务处备案









