南昌大学期末考试试卷印刷流程图
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学校统排课程试卷，监考教师考前按规定时间到规定地点取卷





命题教师将审核合格的试卷（A、B卷）分别放入密封袋中封口，密封袋两端用密封条密封，并骑缝签字，按考试中心规定日期在学院教务办填写试卷印刷总表和印刷流程单。





考试中心汇总、交印刷厂印卷








由学院指定的命题教师将校对准确的试卷纸稿交教研室主任审核并填写试卷审核表





学院本学期开设专业课程及其他课程





教务科期末考表中统排的I类通识课及部分跨学院学科基础课











如正常考试卷出现异常情况启用了备用试卷，命题教师应重新制作一套试卷用于补缓考，此试卷必须于课程考试结束后一周内上交教务处考试中心。





在考试中心规定学院教务办交卷日期前考试的考试课程，在考前15个工作日直接将试卷交考试中心，方式与在学院教务办交卷相同。





命题教师在考前15天将审核合格的试卷（A、B卷）分别放入密封袋中封口，密封袋两端用密封条密封，并骑缝签字，在考试中心填写分装试卷袋，试卷印刷总表和印刷流程单。








学院教务办将A、B卷密封试卷袋和试卷审核表、试卷印刷流程单，汇总登记、整理。按考试中心规定日期集中交考试中心。





专业课及其他课程试卷，命题教师考前2个工作日到考试中心取卷





考试中心保管





由学院指定的命题教师将校对准确的试卷纸稿交教研室主任审核并填写试卷审核表














