附件一：
相关表格填写方式
	《教学主楼考研教室座位使用申请表》
	以班级为单位，所有具有考研意愿并想在主教学楼申请考研教室座位的同学均须填写，由学院自行管理。

	《教学主楼考研教室学生信息统计表》
	公布各学院分配到的总名额后，各学院将最终确定的人员名单信息填写进入该表，并在规定时间以内发至学生学习服务中心公共邮箱，将作为座位分配的人员信息凭证。

	《教学主楼考研教室交换及转让座位申请表》
	交换座位双方要分别填写一份《教学主楼考研教室交换及转让座位申请表》，并向所在学院提交申请，在得到批准后方可进行，同时向学生学习服务中心工作人员提交《教学主楼考研教室交换及转让座位申请表》。

	
	转让座位双方共同填写一份《教学主楼考研教室交换及转让座位申请表》，经座位原所有者所在学院批准方可进行，并主动向学生学习服务中心工作人员提交《教学主楼考研教室交换及转让座位申请表》。


附件二：
教学主楼考研教室座位使用申请表
	姓  名
	
	性  别
	
	出 生年 月
	

	籍  贯
	
	政治面貌
	
	民 族
	

	学院及专业班级
	

	寝室号
	
	电  话
	

	申  请
理  由
	申请人签字：
                             年     月     日

	辅导员
意见
	                       辅导员签字：
                            年     月     日

	学  院
意  见
	学院签字：
                                 年     月      日



附件三：  
 教学主楼考研教室学生信息统计表
学   院：
	序号
	姓名
	性别
	学院
	专业班级
	学号
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件四：
教学主楼考研教室交换及转让座位申请表
	原
使
用
人
	教室及座位编号
	

	
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	
	学院及专业班级
	
	电话
	

	新
使
用
人
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	
	学院及专业班级
	
	电话
	

	申请理由
	                         申请人（原）签字：           
                                     年   月   日

	
	申请人（新）签字：           
                                     年   月   日

	辅导员意见
	辅导员签字：           
                                    年   月   日


	学院意见
	学院签字：            
    年   月   日


